
 
 

Buchhaltungstalent gesucht! 

Zur Verstärkung des Büro-Teams unseres Handwerksunternehmens in Bad Kreuznach suchen wir  
ab sofort eine/n  

Kaufmännische/r Sachbearbeiter/in (m/w/d)  
mit Schwerpunkt Buchhaltung  

in Teilzeit oder Minijob 

 

Bei uns ... 
dreht sich seit über 30 Jahren alles um höchste handwerkliche Qualität auf dem Gebiet der 
Haustechnik. Mit professionellen Leistungen und qualitativem Service im Bereich Heizungs-, Sanitär- 
und Klima- und Lüftungstechnik sorgen wir für die Zufriedenheit unserer Kunden. Als werteorientiertes 
Familienunternehmen mit moderner Ausrichtung sind wir als zuverlässiger, engagierter und 
kompetenter Partner im Handwerk in Bad Kreuznach und der Region bekannt. Neben 
abwechslungsreichen Aufgaben rund um die Büroorganisation sowie allgemeine administrative 
Tätigkeiten, wartet bei uns ein sicherer, moderner Arbeitsplatz. Treffen Sie auf ein angenehmes 
Arbeitsklima und freundliche Kollegen – und das bei leistungsgerechter Bezahlung und freier 
Arbeitseinteilung.  
 
Ihre Aufgaben 

 Büroorganisation sowie allgemeine administrative Tätigkeiten 
 Überwachung der Zahlungseingänge und Mahnverfahren 
 Termingerechte Abwicklung von Zahlungsausgängen 
 Kommunikation mit Kunden und Lieferanten 
 Erledigung der Aktenführung und Ablage 
 Vorbereitende Buchhaltung    

  
Ihr Profil 

 erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation 
 gute EDV-Kenntnisse, sicherer Umgang mit MS-Office  
 sorgfältige Arbeitsweise sowie Verantwortungsbewusstsein  
 Souveränität im direkten Kundenkontakt 
 gutes Kommunikationsgeschick und Eigenverantwortung in der Gestaltung der Aufgaben 

 
Interessiert? Dann freuen wir uns darauf Sie kennenzulernen!   

 
Rohde Heizung - Sanitär - Lüftung GmbH - Bosenheimer Str. 226 - 55543 Bad Kreuznach  

Telefon: 0671 483139-0 E-Mail: info@heizung-rohde.de  


